
 

 
 

Kerntaken ICT-coördinator 
 

1) Taken eigen aan de opdracht 

• Je maakt het beleidsplan ICT op samen met de directie en collega’s. 

• Je bent verantwoordelijk voor de interne opleiding van je collega’s. 

• Je geeft advies over mogelijke ICT-toepassingen. 

• Je ondersteunt de leerkrachten om met ICT een krachtige 
leeromgeving te creëren. 

• Je stelt ICT toepassingen ter beschikking van de leerkrachten en de 
leerlingen en je ondersteunt de leerkrachten in het gebruik ervan. 

 
2) Technisch 

• Je bent verantwoordelijk voor het onderhoud (installeren, 
configureren, herstellen en vervangen) van hardware zoals PC’s en 
randapparatuur. 

• Je adviseert bij de uitbouw van een ICT-netwerk. 

• Je staat in voor de beveiliging van leerlingengegevens, van 
wachtwoorden en voor de back-up van informatie. 

• Je bent verantwoordelijk voor de uitbouw van een systeem van 
interne communicatie. 

• Je let op de kwaliteit van schermen en digitaal apparatuur. 

• Je zorgt voor technische opleiding (of stelt stappenplannen op) die de 
teamleden in staat stellen om kleine technische problemen zelf op te 
lossen. 

 
3) Professionalisering 

• Je neemt deel aan nascholingsinitiatieven ICT en 
onderwijsvernieuwingen. 

• Je volgt de technische evolutie (software, netwerk, websites, 
apparatuur, beveiliging)  en prijzen op. 

• Je volgt de technische ontwikkelingen op gebied van ICT en onderwijs 
op. 

• Je maakt keuzes uit het overaanbod van soft-en hardware. 

• Je neemt deel aan de aanvangsbegeleiding die op schoolniveau 
voorzien wordt. 

 
 



 

 
 

4) Overleg en samenwerking met directie, collega’s, CLB, ouders en andere 
externe partners. 

• Je bent het aanspreekpunt voor je collega’s die proberen de ICT-
leerdoelen in onderwijsactiviteiten voor verschillende vakdisciplines 
te integreren. 

• Je adviseert over de plaatsing van computers in de klas. 

• Je adviseert over het gebruik van wachtwoorden. 

• Je neemt deel aan de werkgroep ICT samen met de trekkers op de 
school. 

 
5) Administratief 

• Je beheert de inventaris van de beschikbare hard- en software en 
geeft advies over onderhoud en vervanging ervan. 
Tevens plaats je de bestellingen en ben je contactpersoon bij onze 
verschillende leveranciers bv. Signpost. 

• Je stelt mee een ICT begroting op naar het volgende boekjaar. 

• Bij de start van een schooljaar implementeer je leerlingenlijsten in de 
verschillende platformen, activeer je de verschillende licenties en 
bordboeken zodat dit operationeel is voor de leerkrachten. 
(Wisa, Bingel, Scoodle, Parentcom, …) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


